Zasady ochrany osobnych udajov Option A s.r.o.

Vazeny klient,

aby ste mohli mat u nas spracované Mzdy a personalistiku a (ic¢tovnictvo, potrebujeme vase osobné
Gdaje. Bezpecnost vasich Gdajov a ich spraclvanie zakonnym spdsobom je pre nas prvoradé. Tu sa
dozviete, ako vase osobné Udaje spractivame a ako dosiahneme ich bezpecnost.

1. Kto sme?
VaSe osobné (daje spracliva nasa spolocnost Option A s.r.o., Lipnik 136, 972 32, ICO: 50845 764,
info@optiona.sk (dalej len ,prevadzkovatel“).

2. Aké osobné ldaje spracidvame?
Zamestnanec
Aby sme s Vam mohli spracovat Mzdy a personalistiku a plnit si riadne vSetky zakonné a zmluvné
povinnosti s tym slvisiace, spraclivame vase osobné Udaje v rozsahu:

titul,

meno,

priezvisko,

rodné priezvisko,

datum narodenia a miesto narodenia,

rodné cislo,

pohlavie,

rodinny stav,

adresa a druh pobytu,

Statna prislusnost,

narodnost,

Statne obcianstvo,

udaje o dosiahnutom vzdelani,

udaje o predchadzajicom pracovnopravnom vztahu,
udaje o odmeriovani,

0sobné udaje spracuvané na potvrdeniach, osvedéeniach o absolvovanych skuskach a
vzdelavacich aktivitach,

udaje o odpracovanom c¢ase,

udaje o bankovom ucte,

udaje o platbach

zdravotna poistovna,

udaje o pracovnej neschopnosti,

udaje o dblezitych osobnych prekazkach v praci,
udaje o zmenenej pracovnej schopnosti,

udaje o ¢erpani materskej a rodicovskej dovolenky,
udaje o rodinnych prislusnikoch v rozsahu meno, priezvisko, adresa, datum narodenia,
iné Gdaje uvedené v Zivotopise,



e ldaje o vedeni zamestnanca v evidencii uchadzacov o zamestnanie,
e ldaje o priznani déchodku, o druhu déchodku,

e podpis,

e email,

e tel C.
Zakaznik

Aby sme vam mohli spracovat Ucétovnictvo a plnit si vSetky zakonné a zmluvné povinnosti s tym
slvisiace, spractivame vasSe osobné (daje v rozsahu:

o titul,

® meno,

e priezvisko,

e adresa a druh pobytu,
e (islo bankového uctu,
udaje o platbach,

tel. ¢.,

email,

podpis.

3. Na aky lcel spracivame vase osobné tdaje?
a) Zamestnanec
Vase osobné ldaje spraclUvame za Ucelom spracovania Mzdy a personalistiky a plnenia si
povinnosti vyplyvajlcich z tejto zmluvy a aj z osobitnych pravnych predpisov slvisiacich s tymto
pracovnopravnym vztahom.

4. Aky je nas opravneny zaujem?
Nas opravneny zaujem spociva v plneni zmluvnej povinnosti a plneni zakonnej
povinnosti vyplyvajtcej zo zakona.

5. Komu vaSe (daje poskytujeme?
VaSe osobné Gdaje poskytujeme: Zdravotna poistovina, Socialna poistovina, Danovy Urad,
Exekutor, Advokat, Iny opravneny subjekt

6. Ako nam mbzZete dat sdhlas?
Sudhlas na spraclvanie vaSich osobnych Gdajov nam mozete dat pisomne doruc¢enim na adresu
sidla spolo¢nosti, alebo emailom na info@optiona.sk.

7. Ako mozete suhlas odvolat?
Suhlas so spractivanim osobnych Gdajov, ktory ste nam dali, moZete kedykolvek odvolat. Sdhlas
mdZete odvolat

e zaslanim oznamenia na email info@optiona.sk.
e zaslanim oznamenia postou na adresu ...

8. Ako dlho uchovavame vase osobné udaje?

Mzdy a personalistika

a) Osobny spis zamestnanca (platovy dekrét, menovaci dekrét a iné) sa uchovava po dobu 70
rokov od narodenia.

b) Mzdové listy sa uchovavaji po dobu 20 rokov.

c) Dokumenty tykajlce sa dochadzky, dovolenky a nahradného volna sa uchovavaji po dobu 3
rokov.

d) Iné dokumenty sa uchovavaji 5 az 10 rokov podla lehoty stanovenej osobitnym zakonom.

Evidencia uchadzagov o zamestnanie

a) Dokumenty tykajlce sa uchadzaGov o zamestnanie sa uchovavaji po dobu, na ktory
uchadzac o zamestnanie poskytol sthlas.

Ugtovnictvo

a) Udtovné doklady sa uchovavaji po dobu 10 rokov.



9.

10

11.

12.

13.

Kapne / ndjomné zmluvy

a) Kdpne zmluvy sa uchovavaju dobu trvania zmluvy a po nevyhnutny c¢as pre pripad
uplatnenia prav, napr. reklamacie.

Vymahanie pohladavok/Sudne spory

a) Dokumenty tykajlce sa sudnych sporov sa uchovavaju po dobu 10 rokov.

Kam prenaSame vase osobné lidaje?
Vase osobné Udaje neprenaSame do tretich krajin.

. Nie ste spokojny?

Ak nie ste spokojny s tym, ako spraciivame vase osobné Udaje, mbdzete ndm dat o tom vediet na
email: info@optiona.sk Tiez mate moznost podat staznost na Urad na ochranu osobnych Gdajov, ak
si myslite, Ze vase osobné (idaje spracivame nezakonne.

Ako spraclivame vase osobné ldaje?
Vase osobné Udaje spraclUvame v elektronickej a listinnej forme. VyuZivame prostriedky
automatizovaného individualneho rozhodovania.

Ako zabezpecime ochranu vasich osobnych Gdajov?
Bezpecnost vasich osobnych tGdajov je pre nas prvorada. Aby sme zabezpedili ochranu vasich
osobnych Gdajov, prijali sme potrebné technické a organizacné opatrenia :

e heslova politika (zabezpecenie pocitacov, programov a online aplikacii na
spractivanie osobnych tdajov heslom; povinnost kazdych 6 mesiacov zmenit
heslo);

e antivirovy program;

e Sifrovanie osobnych tdajov;

e vytvorenie systému pre obnovenie dat ( pravidelné zalohovanie).

ZavereCné ustanovenia

Tieto zasady ochrany osobnych Gdajov nadobdaju platnost dihiom 25.05.2018.

Vyhradzujeme si pravo tieto zasady zmenit, ak déjde k zmene spraclvania osobnych Gdajov v nasej
spolocnosti. O kazdej zmene budete informovany na email zadany v Zmluve.



